CAMPUS
VIRTUAL

NOTEBOOKLM + IA

Duracion: 40 horas reloj

Modalidad: virtual con encuentros sincrénicos por zoom
Ciclo lectivo: 2026

Convocatoria: 3era.

Inicio: 13 de agosto 2026

Finalizacion: 24 de septiembre 2026

Clases en vivo: Jueves 20.00 hs

Tutora: Prof. Simdn Alderete

Presentacion

Este es un curso pensado para quienes deseen dominar NotebookLM, la herramienta avanzada de
Google disefiada para la gestion del conocimiento, la investigacidn y la productividad profesional. A lo
largo de las clases, se abordaran los conceptos fundamentales del "Segundo Cerebro" digital, el
procesamiento de multiples fuentes de informacidn y la interaccidn estratégica con la inteligencia
artificial mediante técnicas avanzadas de curacion de datos y formulacién de preguntas.

Durante el recorrido, se trabajara de forma intensiva sobre la arquitectura de fuentes (Sources),
estrategias de sintesis conceptual, la generacion de entregables profesionales en la seccién Studio, y
la configuracion avanzada de resimenes de audio integrando instrucciones de personalizacién. Los
participantes aprenderan a automatizar la organizacion de sus documentos y a extraer conocimiento
de valor con un criterio riguroso, ético y profesional, sin necesidad de conocimientos técnicos previos
en programacion.

Destinatarios

El curso esta dirigido a profesionales de la administracion, la educacidn, el derecho, la gestion de
proyectos y la comunicacién, asi como a estudiantes y publico en general que manejen grandes
volimenes de informacién escrita o audiovisual y deseen optimizar sus tiempos de anélisis y
produccién de contenidos utilizando herramientas de inteligencia artificial de dltima generacion.

Objetivos

Que los participantes sean capaces de:

e Comprender los fundamentos de NotebookLM vy el concepto clave de "anclaje en fuentes"
(Grounding).

e Estructurar, limpiary organizar un sistema de almacenamiento de informacion digital eficiente
mediante cuadernos virtuales.

e Interrogar de manera avanzada bases de datos documentales utilizando técnicas especificas
de formulacién de consultas de sintesis y contraste.
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e Creary gestionar notas internas como bloques constructivos para proyectos, clases o informes
comerciales.

e Disefar y automatizar guias de estudio, resimenes ejecutivos y documentos de preguntas
frecuentes (FAQ) en la plataforma.

e Configurar y guiar la generacién de resimenes de audio dindmicos (Audio Overviews)
mediante instrucciones personalizadas.

e Desarrollar flujos de trabajo (Workflows) integrados para aplicar la herramienta directamente
en entornos laborales cotidianos.

e Evaluar con criterio critico las limitaciones del sistema y las mejores practicas en seguridad de
la informacion.

Habilidades a desarrollar

A lo largo del curso, los participantes desarrollaran las siguientes habilidades:

e Configurar y administrar la interfaz integral de NotebookLM con solidez técnica.

e Curar informacion en formatos PDF, Google Docs, URLs web y videos antes de su
procesamiento.

e Redactar consultas orientadas a la obtencidn de citas textuales explicitas para evitar errores
en lalA.

e Vincular las respuestas del sistema con plataformas tradicionales de procesamiento de texto.

e  Estructurar de forma autdnoma productos informativos complejos a partir de repositorios de
datos dispersos.

e Dirigir y personalizar el enfoque de herramientas auditivas generadas por inteligencia
artificial.

e Disediar listas de control (Checklists) de validacion para auditorias de datos, clases o informes
sectoriales.

e Analizar textos complejos detectando contradicciones internas o sesgos documentales.

Requisitos

Se recomienda contar con acceso a una computadora de escritorio o notebook con conexidn a internet
estable y disponer de una cuenta de Google activa para el acceso a la plataforma.

Contenidos

Unidad 1 - Introduccién y Fundamentos del "Segundo Cerebro" Digital

e Qué es NotebookLM y su diferenciacidn con los modelos de chat de IA tradicionales (ChatGPT,
Claude).

e El concepto técnico de "anclaje en fuentes" (Grounding) y la fiabilidad de las respuestas.

e Politicas y estandares de privacidad de datos y seguridad de la informacién en el entorno
Google.

e Configuracion inicial de la interfaz de usuario y creaciéon del primer cuaderno de trabajo
(Notebook).

e Metodologia general de gestion del conocimiento (Building a Second Brain).
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Unidad 2 - Arquitectura y Gestién de Fuentes de Informacion (Sources)

Formatos admitidos en la plataforma: PDF, Google Docs, Google Slides, textos copiados, URLs
y videos de YouTube.

Limites del sistema: capacidad de carga por fuente, limites por cuaderno y restricciones
técnicas de procesamiento.

Técnicas de curacidn y limpieza previa de archivos antes de la importacion.

Estrategias de organizacidn interna para optimizar el contexto de analisis de la IA.
Extensiones y herramientas recomendadas para compresion de archivos pesados vy
transcripciones.

Unidad 3 - Interaccién Avanzada: Técnicas de Consulta sobre Documentos

El arte de interrogar a tus fuentes documentales: fundamentos del didlogo guiado con la
informacién.

Técnicas de consulta para sintesis ejecutiva, extraccion de datos cuantitativos y contraste
entre autores.

Instrucciones para la deteccién de lagunas informativas o contradicciones internas en la
documentacién cargada.

Cémo forzar al sistema a utilizar citas textuales explicitas para mitigar alucinaciones de datos.
Modelos y plantillas de consultas estructuradas de uso frecuente en el analisis profesional.

Unidad 4 - Organizacion del Conocimiento: Notas Escritas y Notas de Estudio

Creacion, edicién y curacién de notas internas (Notes) dentro del panel de trabajo.
Estrategias para guardar y fijar (pin) las respuestas de valor generadas por la IA.
Transformacion de respuestas del sistema en ideas propias y reflexiones analiticas.

Uso de las notas individuales como bloques de construccién articulados para informes y
proyectos.

Conexion practica del flujo de trabajo con procesadores de texto tradicionales (Microsoft
Word y Google Docs).

Unidad 5 - Generacion Automadtica de Entregables y Herramientas en Studio

Uso avanzado de la seccion de herramientas automatizadas (Notebook Guide / Studio).
Generacion automadtica de guias de estudio estructuradas y documentos de preguntas
frecuentes (FAQ).

Creacion de resumenes ejecutivos compactos y cronogramas tematicos basados
estrictamente en las fuentes.

Formatos estandar de presentacion para la exportacion a entornos corporativos, educativos
y de gestion.

Automatizacion de entregables con criterios de verificacidn y validacién inmediata.

Unidad 6 - Audio Overviews: El Poder de la Informacion Auditiva Personalizada

Introduccion a los resimenes de audio fotorrealistas (Audio Overviews) generados por IA.
Configuracion paso a paso del formato de audio a partir de las fuentes seleccionadas.
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e Uso avanzado de instrucciones de personalizacion para guiar el tono, el enfoque pedagdgico
y el publico objetivo del audio.

e Aplicaciones practicas del formato para el autoaprendizaje, accesibilidad institucional y
presentaciones dindmicas.

e Herramientas complementarias para el consumo eficiente de informacién en movimiento (on-
the-go).

Unidad 7 - Flujos de Trabajo (Workflows) Aplicados al Ambito Profesional y Educativo

e Casos practicos integradores en tiempo real.

o Disefo de un flujo de trabajo para la preparacion de clases magistrales y capacitaciones
internas.

e Andlisis y sintesis de marcos normativos, convenios colectivos, contratos y documentacién
legal compleja.

e Procesamiento avanzado de auditorias corporativas e informes anuales extensos.

e Disefo y aplicacion de listas de control (Checklists) de revision final de proyectos académicos
y laborales.

Unidad 8 - Buenas Practicas, Limitaciones Técnicas y Futuro del Trabajo con IA

e Identificacidon de sesgos documentales presentes en las fuentes propias provistas por el

usuario.

e Gestion avanzada de actualizaciones de documentos y sincronizaciéon en cuadernos vivos de
trabajo.

e Andlisis de las limitaciones actuales del procesamiento de lenguaje natural y evolucién del
sistema.

e Pensamiento critico aplicado al uso ético del soporte automatizado en la toma de decisiones.
e Repositorios de recursos abiertos y canales para la actualizacidn técnica y formacion continua.

Metodologia

Este curso es de modalidad virtual y tiene una duracién de dos meses. Asimismo, esta planteado un
(1) encuentro sincrénico semanal con el equipo de tutoria para facilitar el desarrollo de los temas a
abordar. En dicho encuentro se realizara una exposicidn tedrica como también la explicacién de algin
caso practico o ejercicio. Las clases sincrénicas seran por Zoom. El dia de inicio del curso cada alumno
recibira sus datos de ingreso (usuario y contrasefia) que le permitiran acceder a la plataforma.

Los contenidos estan desarrollados en unidades didacticas, que contemplan palabras claves, material
de lectura obligatoria y de apoyo, actividades de evaluacion disefiadas por los expertos junto con
propuestas de reflexidon y analisis orientadas a poner en practica los conocimientos adquiridos.

Todos los recursos disponibles en el campus podran ser descargados por los participantes y alojados
en sus respectivos dispositivos electrénicos.

El campus virtual estd articulado sobre una plataforma de entorno Moodle, que es un sistema de
gestién que promueve la construccién de comunidades de aprendizaje de la que participan expertos,
tutores y cursantes de todo el pais. Tiene una interfaz de navegacidn apoyada en tecnologia sencilla e
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intuitiva que simplifica los recorridos didacticos por los trayectos para los cursantes, y ello posibilita la
adquisicion de nuevas herramientas de desarrollo laboral.

Evaluacién / Condiciones de aprobacién

El estudiante podra acceder al campus con su usuario y contrasefia para descargar materiales y realizar
las tareas propuestas por el equipo de tutoria. La aprobacidon del curso requiere:

e Realizacidn de actividades de revision obligatorias por cada unidad.
e Participacién activa en los foros de debate y consulta.

e 75% de asistencia a las clases sincrdnicas programadas.

e Aprobacién de la instancia final de evaluacién integral.

Una vez cumplidos los requisitos y respondida la encuesta de satisfaccidon obligatoria, se podra
descargar el certificado digital avalado por UTEDYC.
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