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Gestion eficiente de datos: Transformacion Profesional con IA

Duracién: 40 horas reloj

Modalidad: virtual con encuentros sincrénicos por zoom
Ciclo lectivo: 2026

Convocatoria: 2da.

Inicio: 21 de Mayo de 2026

Finalizacidn: 2 de Julio de 2026

Clases en vivo: Jueves a las 19 hs (Zoom)

Tutor: Prof. Simén Alderete

Presentacion

Este es un curso de caracter formativo y practico, disefiado para brindar herramientas iniciales
gue permitan comprender el ciclo de vida de la informacidn y cémo optimizarlo mediante el
uso de la Inteligencia Artificial.

A lo largo del recorrido, abordaremos desde la organizaciéon de activos digitales hasta la
automatizacion de flujos de trabajo, garantizando que el cursante adquiera un perfil de gestion
estratégica y eficiente. Recomendamos enfaticamente la visualizacion de los videos y
documentos complementarios alojados en la plataforma para fortalecer los conocimientos
técnicos adquiridos.

Objetivo

El objetivo principal es que las personas que realicen este curso aprendan a gestionar datos
eficientemente y que se utilicen para la toma de decisiones de las instituciones.

Destinatarios

Personas que trabajen en areas administrativas con manejo de datos o que deseen hacerlo. NO es
necesario tener conocimientos previos.

Habilidades a desarrollar

e Organizacion de datos: aprender a relevar y seleccionar datos que se constituyan
como informacién.

e Comprender el valor estratégico de la informacion en el entorno laboral actual,
identificando cdmo una gestidn inteligente impacta en la toma de decisiones
institucionales.

e Reconocer y aplicar herramientas de Inteligencia Artificial para la limpieza,
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curaduriay procesamiento de grandes volimenes de datos, optimizando el tiempo
de respuesta administrativa.

e Adquirir habilidades técnicas para la creacién de visualizaciones profesionales y
dashboards que simplifiquen la interpretacién de resultados complejos.

¢ Implementar sistemas de automatizacién bdasica que permitan una gestién fluida
de la informacidn sin intervencién manual constante.

Requisitos

e Contar con un dispositivo con conexién a internet estable para el acceso al campusy
las clases en vivo.
e Manejo basico de navegacién web y uso de la plataforma Zoom.

Contenidos

Unidad 1: ¢{Por qué tus datos son un tesoro?
e Concepto de dato y de informacidn. Identificacién de datos
e Introduccion a la gestidn de datos en la era digital.
e Identificacion de activos de informacidn.
e Valor estratégico de la cultura del dato.

Unidad 2: Organizando el tablero de juego

e Arquitectura de archivos y carpetas logicas.
e Estructura eficiente de planillas de calculo.
e Principios de orden y accesibilidad.

Unidad 3: Tu asistente personal de IA
e Introduccion a la IA generativa aplicada a datos.
e Limpiezay curaduria de informacién en minutos.
e Transformacién de datos desordenados en listas Utiles.
Unidad 4: Cuentas claras, resultados rapidos
e Formulasy funciones clave para el procesamiento masivo.
e Delegacién de tareas complejas a la herramienta técnica.
e Optimizacién de tiempos de calculo.
Unidad 5: Graficos que hablan por si solos
e Fundamentos de la narrativa visual.

e Creacion de dashboards y tableros de control.
e COmo comunicar resultados de forma simple y profesional.
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Unidad 6: IA para ver el futuro

e Analisis predictivo bdsico con herramientas inteligentes.
e Deteccidn de tendencias y patrones.
e Anticipacion de escenarios operativos.

Unidad 7: Haciéndolo automatico

e Introduccidn a la automatizacién de flujos de trabajo.
e Sincronizacion de informacidn entre plataformas.
e Reduccidn del error humano mediante sistemas auténomos.

Unidad 8: Seguridad y préximos pasos

e Protocolos de seguridad digital y ética en el uso de IA.
e Proteccidn de datos sensibles de la institucion.
e Actualizacién tecnoldgica constante.

Metodologia

Este curso tiene una duracion de dos meses. Se plantea un (1) encuentro sincrénico por Zoom
al finalizar cada unidad con el equipo de tutoria. En estas clases se realizard una exposicién
tedrica y la resolucién de ejercicios practicos guiados.

Los contenidos estan desarrollados en unidades didacticas que incluyen palabras clave, material
de lectura obligatoria y recursos multimedia. Todos los materiales (PDFs, guias y plantillas)
podran ser descargados por los alumnos para su uso offline. La interfaz sencilla de la plataforma
Moodle facilitara el recorrido didactico de todos los participantes, independientemente de su
ubicacién geografica.

Evaluaciéon y Condiciones de Aprobacion

El estudiante podra acceder al campus con su usuario y contrasefia para descargar materiales y
realizar las tareas propuestas por la tutoria. La aprobacién del curso requiere:

e Realizacion de actividades de revision obligatorias por cada unidad
(habilitacion correlativa).

e Participacion activa en los foros de debate y consulta.

e 75% de asistencia a las clases sincrénicas programadas.

e Aprobacion de la instancia final de evaluacién integral (banco de preguntas
aleatorias).

Una vez cumplidos los requisitos y respondida la encuesta de satisfaccion obligatoria, se podra
descargar el certificado digital avalado por UTEDYC.
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