
Instructivo de Autogestión de Afiliaciones

NEO 2020 

Bienvenido a lo nuevo!!!

El formulario de Autogestión de Afiliaciones tiene solo 5 
pasos para afilarte a UTEDYC.

Más rápido, más fácil, más cerca y seguro.



NEO 2020 

Para ingresar al formulario de afiliaciones deberás ingresar por la pg de 
UTEDYC en el botón “Afíliate a UTEDYC” aparecerá la siguiente pantalla:

www.utedyc.org.ar

Autogestión de Afiliaciones



NEO 2020 

Ingresa tu CUIL sin espacios ni guiones.
El sistema te avisará si no es correcto el dato.  

Autogestión de Afiliaciones

El sistema detectará 
diferentes 
situaciones:
1. Que seas nuevo 
solicitante.
2. Que no te 
encuentres en el 
padrón.
3. Que ya hayas 
iniciado un proceso 
de afiliación y esté 
en proceso.
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Si no te encuentras en el padrón deberás 
comunicarte al número que muestra la notificación.

Autogestión de Afiliaciones

Si ya te encuentras afiliado el sistema te 
avisará y sugerirá que ingreses a tu 

portal.

El sistema también te notificará si la 
solicitud se encuentra en Proceso, 
Observada o Aprobada.
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Autogestión de Afiliaciones

Una vez ingreses tu CUIL y 
hagas clic en “Ir” el sistema te 
llevará al formulario 
electrónico. 
Podrás modificar tus datos 
personales excepto tu CUIL, 
ten en cuenta que los datos 
deben coincidir con los 
documentos que adjuntarás al 
final del formulario.
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Autogestión de Afiliaciones
Una vez completados los campos obligatorios y 
haciendo clic en “Enviar mail de confirmación” 
Aparecerá una ultima notificación de alerta para 
confirmar que los datos sean correctos , si no son 
correctos por que equivocaste algún dato podrás 
volver a modificarlo en el botón “Volver”.
Si son correctos los datos puedes hacer clic en 
“Datos correctos” y se enviará un Mail de 
confirmación a la casilla de correo que 
completaste en el formulario. 

Recuerda: Una vez hayas confirmado que 
los datos con correctos y confirmes el mail, 
NO se podrán modificar los datos de la 
primera solapa “Datos Personales”.
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Autogestión de Afiliaciones

Verifica tu casilla de Mail, te habrá llegado la confirmación del mismo y el link para 
continuar con el formulario de Afiliación.
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Autogestión de Afiliaciones

Vuelve a ingresar con tu CUIL, ya habrás completado 
el paso N°1 que se encontrará marcado en color.

Una vez ingreses de nuevo, saldrá una 
notificación recordando los documentos que 
debes anexar, para continuar dale OK.
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Autogestión de Afiliaciones

Ingresarás a la segunda parte de los 5 pasos.
En la solapa de Datos Empleador, verás los 
datos: Nombre de Empresa, Establecimiento 
(nombre del lugar físico donde trabajas), y 
los datos del domicilio del establecimiento.

Verás dos botones, “Siguiente” y “Guardar”.

Cuando haces clic en siguiente te lleva a la 
solapa continua.

Cuando haces clic en “Guardar” grabas los 
datos que acabas de completar en los 
campos. Es muy importante que grabes antes 
de continuar.
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Autogestión de Afiliaciones

En la solapa de Datos de Empleador hay un 
cuadro de Check para que marques si estás 
trabajando en más de una empresa 
perteneciente a UTEDYC.

Si es así marca el cuadro, ahí saldrá una 
pantalla en donde debes ingresar el CUIT si 
lo sabes de la otra entidad, el nombre de la 
empresa y el domicilio del establecimiento 
donde trabajas.

Cuando completes haz clic en “Guardar 
Empleador” y los datos quedarán 
registrados luego haz clic en “Guardar”
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Autogestión de Afiliaciones

Una vez haces clic en “Siguiente” estarás en 
el 3er paso.

En la solapa “Datos Laborales” aparecerá el 
nombre de tu Establecimiento (lugar donde 
trabajas) si haces clic en el símbolo (+) se 
desplegarán algunos datos de tu contrato.

Verás: el convenio, la categoría, la fecha de 
ingreso laboral.

Deberás completar el “Tipo de Contratación” 
y la “Función” y hacer clic en “Guardar” y 
luego “Siguiente”.
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Autogestión de Afiliaciones

Una vez haces clic en “Siguiente” estarás en 
el 4to paso, solapa de Datos Familiares.

En esta solapa podrás ingresar los datos de tu 
grupo familiar, no son campos obligatorios 
para la afiliación, recuerda que para acceder 
a algunos beneficios de UTEDYC si deberás 
ingresar estos datos.

El sistema te traerá el grupo familiar que 
se tenga en la base, si falta alguno 
podrás ingresarlo tú mismo haciendo 
clic en el botón “Nuevo Familiar”
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Autogestión de Afiliaciones

Completa los datos de tu nuevo familiar y 
luego haz clic en “Guardar Familiar”. 
Haz clic en “Guardar”. Para que quede 
registrado en el sistema. 

Registra a todo tu grupo familiar haciendo 
clic en el botón nuevo familiar, cuantas veces 
sea necesario. – “Guardar” y “Siguiente”.
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Autogestión de Afiliaciones

Una vez haces clic en “Siguiente” estarás en el 
5to paso, solapa de Adjuntos.
Deberás ingresar los documentos que validen  
los datos ingresados.

1. Descarga el formulario electrónico que 
acabas de completar  con el botón 
“Descargar Formulario de Afiliación”

Fírmalo y adjúntalo ya sea con una foto legible o 
escaneado.

2. Adjunta tu DNI frente y dorso imágenes por 
separado (foto o escanea tu DNI para subirlo al 
sistema) el sistema solo recibe imágenes.
3. Adjunta la foto Carné, donde se vea bien tu 
rostro.
4. Adjunta tu recibo de sueldo, con foto o 
escáner
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Autogestión de Afiliaciones

Cuando hagas clic en el botón “Descargar 
Formulario de Afiliación” y elijas el formato para 
descargar te aparecerá el formulario con tus 
datos completos, imprímelo y fírmalo.

Luego puedes escanearlo o tomarle una foto 
legible y subirlo al sistema en el campo 
correspondiente.
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Autogestión de Afiliaciones

¿cómo se adjunta? En el campo para subir la 
imagen hay un signo más, haz clic sobre este 
símbolo y podrás adjuntar los documentos desde 
tu escritorio

Si te equivocas al subir algún documento, puedes 
borrarlo y volver a subir el correcto.
¿Cómo? Haz clic sobre la imagen que quieres 
borrar, se agrandará para verla mejor.  Haz clic en 
el botón “Eliminar”. Podrás adjuntar una vez 
hayas borrado.  Para volver, clic en “Aceptar”.

Una vez hayas adjuntado correctamente los 
documentos haz clic en “Enviar para aprobación”
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Autogestión de Afiliaciones

Felicidades!!! Haz enviado la solicitud de afiliación con éxito a UTEDYC.

Si todo está correcto, recibirás en tu mail, la bienvenida a UTEDYC a la brevedad!!!
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